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※カレンダー上の数字㉖、㉗/⑱…はカリキュラムの番号です

★欠席のご連絡と授業お振替の方法

■「欠席」及び「振替」のご連絡は、事前に原則メールにてご連絡ください。

宛先：proglab-hoj@jrccd.co.jp

①所属コース（曜日・時間帯） ②生徒氏名 ③振替元日時と振替先日時

※お振替の場合、以上3点をお知らせください。

■ 授業のお振替は同コース・同カリキュラム（カレンダーに記載の番号）の授業に限り、承っております。

例）キンダーコース…12月9日(火)の授業からお振替できるのは、同じ番号⑱の12月12日(金)又は12月15日(月)。

※緊急でお振替が必要な場合、お電話でご一報いただいた後、改めてメールでのご連絡をお願いしております（相互確認のため）。

※口頭でお振替や補講希望のご連絡・ご相談いただくケースが増えておりますが、正式なお振替については相互確認のためメールでご連絡ください。

※授業中の場合など、担当講師が電話に出られない場合がございます。予めご了承ください。

※水曜日・木曜日定休です。
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